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广州市工业和信息化专项资金管理系统（以下简称“系

统”）为各区提供了企业送审项目初审的功能，为使各区相

关管理人员方便使用该系统，特制定本手册。

一、区级用户账号分类

广州市工业和信息化专项资金管理系统面向区级工业和

信息化主管部门分为二类用户账号：

一是区级主账号，主要是代表区级主管部门向市工业和

信息化委员会（以下简称“市工信委”）提交本区企业的专

项资金项目申请，同时管理区级主管部门内部的业务科室子

账号。

二是区级业务科室子账号，该账号负责对相应资金方向

的送审项目进行区级初审。

二、系统登录

1、系统访问网址

通过政务外网访问，系统网址：

http://10.194.67.245 ，访问系统推荐 Chrome35.0+ , 360

浏览器极速模式等版本比较新的浏览器进行登录使用。

2、创建用户账号

区级主账号由系统统一分配，各区主管部门只有一个。

区级业务科室子账号该账号由区级主账号根据各区实际情

http://10.194.67.245
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况进行配置。

3、密码重置

如忘记的区级主账号密码，可联系市工信委技术人员重

置密码。

如忘记的区级业务科室子账号密码，请联系区级主账号

人员进行密码重置。

三.区主账号系统操作指引

区主账号主要有三大功能：配置管理、企业管理、申报

管理，详细操作如下：

1、配置管理

1.1、设置业务科室

系统已经根据各区局官方网站中的机构设置为各区配

置了科室，点击“配置管理”→“设置业务科室”即可查看

到本局下所有科室。如业务科室信息不正确或遗漏，各区主

账号可以点击右上角的“添加科室”、“编辑”和“删除”进

行相应操作。
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点击“添加科室”即可打开如下页面，填写专项资金相

关业务科室的信息后保存即可。

点击对应岗位，出现如下界面，可以编辑岗位信息，删

除岗位，或者为该岗位下添加人员。
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点击“添加人员”，打开如下界面，勾选需要添加的人

员点击“确定”即可。

1.2、配置业务科室子账号

设置好科室信息后，点击“配置管理”→“配置业务科

室账号”，界面如下。

点击左上角“创建科室用户”，为相关资金业务科室创

建账号，界面如下。填写业务科室账号相关信息后，点击“保
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存”后业务科室账号生效。

1.3、配置项目审核责任科室

区主账号登录进入系统首页，点击左侧“设置科室”，

即可进入设置科室页面；也可以通过点击“配置管理”→“设

置科室”进入设置各资金方向责任科室界面。
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点击“设置责任科室”，为各个资金方向设置责任科室。

点击后打开如下页面，点击“选择”。
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勾选对应的负责科室，点击“确定”。

选择完成后点击“保存”即可。保存设置成功后，企业

上报的资金项目会按照不同的专题方向自动分配给对应的

责任科室。
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2、企业管理

2.1、实名认证审核

企业在注册的时候会提交两份材料，一份是企业营业执

照扫描件、一份是实名认证申请书，企业注册后会同时发送

实名认证申请给所属区，区的主账号需要对实名认证申请进

行审核，具体操作如下：

依次点击“企业管理”—“实名认证审核”，可以看到

待审核的实名认证申请，点击列表后面的“审核”，打开详

情页面：
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审核时请注意几下点：

1、 审核企业营业执照真假、是否过期、是否与系统所填写

信息一致；

2、 审核实名认证申请表盖章真假，是否与系统所填信息一

致。

审核无误，可点击“审核通过”；

审核有问题，则点击“审核不通过”，并填写相应意见，

让企业重新修改实名认证申请。

2.2、企业联系人变更

某些企业由于联系人离职、换岗等原因，需要申请变更

企业联系人，也需要提交企业联系人变更申请给所属区审核，

审核方式与实名认证审核一致，请参考实名认证审核。



13

2.3、企业账号续期

为了规范企业管理账号管理，企业账号有效期一般为一

年，当企业账号快过期时，企业需要提交账号续期申请给所

属区审核，其审核方式与实名认证审核一致，请参考实名认

证审核。

2.4、账号申诉

企业在注册时，如果发现本企业的账号已经被其他人恶

意注册，那么该企业就可以在系统上进行账号申诉，再由所

属区对其申诉进行处理。具体操作如下：

依次点击“企业管理”—“账号申诉”，可以查看到申

诉记录，点击列表后面的“处理”，打开详情页面：
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审核时，主要审核企业所提交的营业执照真假、实名认

证申请真假，并且是否与系统所填写信息一致。

审核无误，请点击“申诉通过”；

审核不通过，请点击“驳回申诉”。

3、申报管理

2.1、项目审核

当业务科室初审项目通过（详见 4.1）并发送下一步后，

区主账号登录进入首页后点击“申报管理”打开如下界面，

点击审核项目后即可复审项目。



15

点击“审核”，打开项目详情页，可查看项目相关的信

息以及附件。

如有不符合的地方，可以点击“回退”，并填写上回退

意见（写明需要企业修改或补充的材料），则项目将退至企

业进行修改。

如无问题，可以点击“发送”并填写推荐意见，发送至

市工信委对应业务处室。
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如果待审项目数量较多，可以点击左下角“批量审核项

目”一次性批量审核多个项目。

批量提交时勾选项目，填写相关意见，发送市工信委对

口业务处室。

点击“区审核材料”页签，打开如下页面，可以上传相

关的审核材料。
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3.2、导出汇总表

在申报截止日后，各业务处室登录系统进入系统首页后，

根据对应的方向点击“导出汇总表”，即可下载该方向的推

荐项目汇总表。

3.3、上传区推荐函

区主账号登录进入首页后点击“申报管理”打开如下界

面，点击上传区推荐函后即可上传区推荐函。
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点击上传区推荐函打开如下界面，请选择对应的资金点

击上传区推荐函打开上传页面进行上传文件。

打开如下上传页面后，点击选择文件，选择到区推荐函

文件，点击上传即可。
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上传区推荐函如需查看，请点击列表中的查看区推荐函。

点击查看区推荐函后打开如下界面，点击文件的名称即

可下载回区推荐函文件。
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四.区级业务科室子账号系统操作指引

1、项目初审

区主账号为各资金责任业务科室分配账号后，各业务科

室凭分配的账号登录系统。进入首页后点击“申报管理”打

开如下界面，点击“审核项目”后即可对企业上报的项目进

行区初审。

点击“审核”，打开项目详情页，可查看项目相关的信

息以及附件。

如有不符合的地方，可以点击“回退”，并填写上回退

意见（写明需要企业修改或补充的材料），则项目将退至企

业进行修改。

如无问题，可以点击“发送”并填写推荐意见，发送至

区主账号进行区复审。
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如果所需审核项目数量较多，可以点击左下角“批量审

核项目”，一次性批量审核多个项目。
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点击“区审核材料”，打开如下页面。可以上传相关的

区审核相关材料，如没有也可以不提供。

2、导出汇总表

在申报截止日后，各业务处室登录系统进入系统首页后，

根据对应的方向点击“导出汇总表”，即可下载该方向的推

荐项目汇总表。
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